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新教工报到系统自助端操作说明 

1.1 登录方式 

新进教职工通过访问河南农业的大学人事处网站 https://rs.henau.edu.cn/，点击网页下方的【网上办事大厅】中的

【报到系统】即可访问新教工报到系统。 
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1.2 信息填报 

新进教职工使用身份证号作为账号和密码 登录新教工报到系统即可进行本人信息填报工作 

 
 按照要求如实填写系统所需信息，*号为必填信息 
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 鼠标移至头像上可进行头像上传和删除操作（图片大小不能大于 300k，文件上传格式为 png,jpg,jpeg） 
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需要进行附近上传的信息请点击“点击上传”打开文件上传窗口后，选择相关证明材料后完成上传操作。（单个附件大小不

能大于 5MB，文件上传格式为 pdf,png,jpg,jpeg） 
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“学习经历”、“工作经历”、“家庭成员”等信息项需逐条进行添加保存 
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主附表信息填写完成可点击【保存】按钮对当前填写内容进行保存，确认无误后点击【提交】提交到相应的职能部门进行审

核 
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1.3  单据取回调整 

报到申请单提交之后状态会变更为“审批中”，如果提交后发现所填信息有误或是需要进行信息补充，在职能部门未

审批之前可点击【取回】按钮对申请单进行二次编辑 
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1.4  报到流程 

点击页面左侧报到进度可以直观的查看个人报到审批进度及各职能部门审核事项 

 

另 外 ， 一 卡 通 办理 ， 开通 上 网 账号 、 VPN、 电 子 邮 箱 等 ， 可 登 陆 信 息 化 管 理 办 公 室 网 站 主 页- 教 工 服 务 - 新 入 职 教 工 服 务 指 南 ； 网 址：

https://itc.henau.edu.cn/a/fuwuzhinan/jiaogongfuwu/20240902/206.html 


