内设机构(岗位)人员备案表
填报单位（盖章）：                                                        时间：   年  月  日
（一）系（部）主任（副主任）
	序号
	姓  名
	性别
	民族
	拟任职务
	籍贯
	出生
年月
	入党
时间
	参加工
作时间
	全日制
	在  职
	职称
	取得职称时  间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学历
学位
	专  业
	学历
学位
	专  业
	
	
	

	1
	***
	**
	**
	***院***系主任
	**

**
	****.**
	****.**
	****.**
	***

***


	***
	***

***


	***
	***
	****.**
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）教学秘书、科研（学科）秘书
	序号
	姓  名
	性别
	民族
	拟任职务
	籍贯
	出生
年月
	入党
时间
	参加工
作时间
	全日制
	在  职
	职称
	取得职称时  间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学历
学位
	专  业
	学历
学位
	专  业
	
	
	

	1
	***
	**
	**
	***院教学秘书
	**

**
	****.**
	****.**
	****.**
	***

***


	***
	***

***


	***
	***
	****.**
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）中心实验室、省级及以上平台主任（副主任）、平台管理办公室主任
	序号
	姓  名
	性别
	民族
	拟任职务
	籍贯
	出生
年月
	入党
时间
	参加工
作时间
	全日制
	在  职
	职称
	取得职称时  间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学历
学位
	专  业
	学历
学位
	专  业
	
	
	

	1
	***
	**
	**
	***院中心实验室主任
	**

**
	****.**
	****.**
	****.**
	***

***


	***
	***

***


	***
	***
	****.**
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（四）其他单位内设机构人员
	序号
	姓  名
	性别
	民族
	拟任职务
	籍贯
	出生
年月
	入党
时间
	参加工
作时间
	全日制
	在  职
	职称
	取得职称时  间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学历
学位
	专  业
	学历
学位
	专  业
	
	
	

	1
	***
	**
	**
	**单位*** 
	**

**
	****.**
	****.**
	****.**
	***

***


	***
	***

***


	***
	***
	****.**
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.日期统一格式为：****.**；2.“学历学位”一栏，应完整写明学历学位，如中专、大专、大学学士、研究生硕士，研究生博士。
                                               单位主要负责人（ 签字）：                                    
