参考模板

关于办理XX等X位同志临时报到手续的报告
人事处：

我院2020年公开招聘的A、B、C三位博士，已经学校公示，并已取得博士毕业证、学位证（或教育部学历认证），目前公开招聘程序尚未办理完结。因学院教学、科研需要，拟安排A承担XX课程/项目的教学/研究工作；安排B承担XX课程/项目的教学/研究工作；安排C承担XX课程/项目的教学/研究工作。

现申请办理A、B、C三位同志临时报到手续，用人形式为劳务派遣，工资每月6000元，含个人缴纳的社保等。如以上同志离开工作岗位，将及时通知人事处办理相关手续。

领导签字：                              

单位：XX学院 （公章）                        

                                 2020年  月  日
