
关于报送新学期教职工报到上班情况的通知

各学院、校直各单位：

根据学校《关于2018年寒假放假的通知》安排，2018年3月2日是全体教职工报到上班时间，新学期已正式开学。为保证学校各项工作正常有序开展，请各单位于2018年3月5日上午12:00前将《新学期教职工报到情况报告》（见附件）报送至人事处103办公室。

各学院（单位）要做好新学期考勤工作，督促教职工按时报到上班，认真填报《教职工报到情况报告》，不能到岗者要说明情况。因各种原因（包括出国<境>）请假假期已满的教职工要履行销假手续，并及时上缴出国（境）相关证件。
附件：《教职工报到情况报告》
                                            人事处

                                        2018年3月2日
河南农业大学

          201   —201   学年第    学期开学
教职工报到情况报告

人事处：
201     —201    学年第   学期开学，我单位教职工报到情况如下：

一、现有教职工    人，实际报到   人，名单如下：

二、未报到教职工   人，其情况分别是：

1、

2、

3、
特此报告。

            领导签字：                  （单位公章）

                                     201   年   月    
