河南农业大学教职工考勤上报表

单位：（公章） 负责人签字：       考勤员：       填报时间   年  月  日

	项 目
	详   细   情   况

	出勤

概况
	  单位总人数       人；
  全勤人员数       人；

  缺勤人员数       人；

其他人员数       人； 

	全 勤

人 员

名 单
	

	缺 勤

人 员

情 况
	姓名
	缺勤天数
	起止日期
	缺勤原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其 他
人 员

情 况
（含出国进修）

	姓名             起止日期                  原因          
姓名             起止日期                  原因          
姓名             起止日期                  原因          

姓名             起止日期                  原因          


	备 注

	以上各栏填写不下及其他需要说明的情况在本栏中填写）



备注：此表一式两份  报人事处一份   单位留存一份
